گزارش عملکرد سالانه
سال مالی:
نام و نام خانوادگی:  
سمت:
دپارتمان/واحد: 

۱. خلاصه عملکرد سالانه
(در این بخش به صورت مختصر و کلی، مهم‌ترین دستاوردها و چالش‌های سالانه خود را بیان کنید.)
· دستاوردهای کلیدی:
1. 
2. 
3. 
· چالش‌های پیش‌رو:
1.
2.
3.
4.


۲. اهداف و نتایج
(در این بخش اهداف تعیین‌شده در ابتدای سال و میزان تحقق آن‌ها را بررسی کنید).
	ردیف
	هدف
	وضعیت تحقق
	توضیحات

	۱
	هدف 
	]تحقق یافته/در حال انجام/محقق نشده[
	]توضیح مختصر[

	۲
	هدف ۲
	]تحقق یافته/در حال انجام/محقق نشده[
	]توضیح مختصر[

	۳
	هدف ۳
	]تحقق یافته/در حال انجام/محقق نشده[
	]توضیح مختصر[



۳. پروژه‌ها و فعالیت‌های مهم
1) پروژه/فعالیت ۱:
· توضیحات:
· نتایج و دستاوردهای پروژه:
· میزان پیشرفت و درصد پیشرفت
2) پروژه/فعالیت ۲:
· توضیحات:
· نتایج و دستاوردهای پروژه:
· میزان پیشرفت و درصد پیشرفت

۴. مهارت‌ها و توسعه فردی
در این بخش مهارت‌های جدیدی که کسب کرده‌اید یا دوره‌های آموزشی که گذرانده‌اید را ذکر کنید.)
· دوره‌های آموزشی:
· [نام دوره ۱] – [موسسه ارائه‌دهنده]
· [نام دوره ۲] – [موسسه ارائه‌دهنده]
· مهارت‌های توسعه‌یافته:
· ]مهارت ۱[
· ]مهارت ۲[

۵. چالش‌ها و پیشنهادات
(در این بخش مشکلاتی که با آن‌ها مواجه شده‌اید و پیشنهادات خود برای بهبود عملکرد در سال آینده را بیان کنید.)
· چالش‌ها:
· ]چالش [1
· ]چالش [2
· پیشنهادات:
· ]پیشنهاد ۱[
· ]پیشنهاد ۲[

۶. اهداف سال آینده
(در این بخش اهداف و برنامه‌های خود برای سال مالی آینده را به صورت مختصر بیان کنید).
·  ]هدف ۱[
· ]هدف ۲[
· ]هدف ۳[

تاریخ:  
امضا:  
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